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Fundacja STABILO wspolpracowata z Warminsko -Mazurskim
Zaktadem Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie Centrum Edukacji
w Braniewie podczas organizacji szkolenia: ,Kurs administracyjno-biurowy z
obstuga urzadzen biurowych” w ramach projektu ,AKTYWNI II edycja’,
Priorytet VII, Dziatanie 7.2., Poddziatanie 7.2.1.

Szkolenie realizowane bylo w terminie: od 10.02.2014 r. do 06.03.2014 r.
Szkolenie obejmowalo 150 godzin zajeé, w tym:

* OQOrganizacja pracy biurowej 40 godzin

* Przeplyw informacji w zarzadzaniu biurem 10 godzin
» Zasady efektywnej komunikacji 15 godzin

* Organizacja i zarzadzanie 10 godzin

» Kultura zawodu 5 godzin

» Zagadnienia praWne 20 godzin

* Obsluga urzadzen biurowych i komputerowych 50 godzin

W  szkoleniu wzielo udzial 2 osoby. Warto$¢ szkolenia wyniosla:
4.378,00zt.

Profesjonalizm, dokladnosé, a jednoczes$nie otwarto$é¢ i cheé pomocy ze
strony pracownikéow umozliwila dobra, efektywna wspodlprace podczas
realizacji dziatania.

Wysoko wyspecjalizowana kadra pedagogiczna cechowala sie bogatg
wiedza zawodowa oraz doswiadczeniami, ktoére chetnie przekazywali
uczestnikom szkolenia.

Z przyjemnoscig zatem rekomendujemy W-M ZDZ Centrum Edukacji

w Braniewie jako profesjonalna i doswiadczona firme szkoleniowa.




